
 

 

 

ประกาศส านักงานคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ กรมควบคุมโรค 
เรื่อง รับสมัครคัดเลือกบุคคลภายนอกเพื่อจ้างเหมาบริการ ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข  

จ านวน 2 อัตรา 
 

  ด้วยส ำนักงำนคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ มีควำมประสงค์รับสมัครคัดเลือกบุคคลภำยนอก
เพ่ือจ้ำงเหมำบริกำร ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุข จ ำนวน 2 อัตรำ ปฏิบัติงำนที่ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ผู้ทรงคุณวุฒิ กรมควบคุมโรค  
  1. ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข จ านวน 2 อัตรา 
      คุณสมบัติทั่วไป 
   - จบกำรศึกษำระดับปริญญำตรี ทำงด้ำนสำธำรณสุขศำสตร์ 

  - มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 20 ปี และไม่เกิน 35 ปี (นับถึงวันที่ปิดรับสมัคร) 
   - มีควำมรู้ ควำมสำมำรถทำงด้ำนคอมพิวเตอร์ สำมำรถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์
พ้ืนฐำน  เช่ น  Microsoft Office Word Excel Power point และกำร ใช้  Adobe Photoshop, Adobe 
Illustrator, ตัดต่อวีดีโอ หรือโปรแกรมอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องได้ รวมถึงมีทักษะในตรวจสอบสภำพและดูแลรักษำ
อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ รวมทั้งอุปกรณ์ต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้องกับงำนด้ำนสำรสนเทศให้มีคุณภำพพร้อมใช้งำน 
   - สำมำรถเดินทำงไปต่ำงจังหวัดได้ 
   - มีควำมรับผิดชอบงำน มนุษยสัมพันธ์ดี และมีทักษะในกำรติดต่อประสำนงำน 
   - อัตรำค่ำจ้ำง 15,000 บำท/เดือน 

  2. คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง ผู้สมัครสอบต้องมีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง
ตามที่ระบุไว้ในรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ (เอกสารหมายเลข 1) 

  3. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
ให้ผู้ประสงค์เข้ำรับสมัครกำรคัดเลือก สำมำรถดำวน์โหลดใบสมัครได้ที่ เว็บไซต์ส ำนักงำน

คณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ กรมควบคุมโรค https://ddc.moph.go.th/osec/ หัวข้อ “ประกำศรับสมัครงำน” 
ทั้งนี้สำมำรถส่งใบสมัครพร้อมหลักฐำนกำรสมัคร และรับรองส ำเนำเอกสำรส่งกลับไปทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์    
(e-mail) ddcosecph@gmail.com ตั้งแต่วันจันทร์ที่ 25 มกรำคม 2564 จนถึงวันศุกร์ที่ 19 กุมภำพันธ์ 
2564 ทั้งนี้ขอให้ผู้สมัครน ำเอกสำรกำรสมัครพร้อมหลักฐำนไปยื่นในวันที่สอบคัดเลือก สำมำรถสอบถำม
รำยละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่กลุ่มบริหำรทั่วไป โทร. 0 2590 3006 

  4.  หลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร 
  ผู้สมัครต้องน ำเอกสำรและหลักฐำนไปยื่นพร้อมใบสมัคร ดังนี้ 
   4.1  รูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตำด ำ ขนำด 1 นิ้ว ถ่ำยไม่เกิน 6 
เดือน จ ำนวน 2 รูป 
   4.2  ส ำเนำทะเบียนบ้ำน และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน อย่ำงละ ๑ ฉบับ 
   4.3  ส ำเนำปริญญำบัตร จ ำนวน 1 ฉบับ 

 4.4  ส ำเนำระเบียนแสดงผลกำรศึกษำที่แสดงว่ำเป็นผู้มีคุณสมบัติกำรศึกษำตรงกับที่
ก ำหนด จ ำนวน 1 ฉบับ 
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4.5  ส ำเนำใบผ่ำนกำรเกณฑ์ทหำร จ ำนวน 1 ฉบับ (เฉพำะเพศชำย) 
4.6  หนังสือรับรองประสบกำรณ์ในกำท ำงำน  (ถ้ำมี) 

 4.7  หลักฐำนอื่นๆ เช่น  ใบเปลี่ยนชื่อตัว  -  ชื่อสกุล  ส ำ เนำทะเบียนสมรส  
อย่ำงละ ๑ ฉบับ (ถ้ำมี ) 
หมายเหตุ ผู้สมัครต้องรับรองส ำเนำในเอกสำรทุกฉบับ 

  5. วิธีการคัดเลือก 
เพ่ือให้กำรพิจำรณำคัดเลือกเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ เกิดควำมโปร่งใส และเท่ำเทียมยุติธรรม

สอดคล้องกับข้อก ำหนดของส ำนักงำนคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ กรมควบคุมโรค จึงขอก ำหนดเกณฑ์และวิธีกำร
คัดเลือก โดยทดสอบควำมรู้ควำมสำมำรถเฉพำะต ำแหน่ง และควำมรู้ด้ำนต่ำง ๆ ดังนี้   

5.1 กำรทดสอบสมรรถนะด้ำนคอมพิวเตอร์ กำรใช้โปรแกรม Microsoft office (Word, Excel, 
Power Point) กำรวิเครำะห์ข้อมูล ผ่ำนโปรแกรม SPSS กำรสืบค้นข้อมูลผ่ำน Internet และกำรสร้ำงสื่อ Infographic 
ผ่ำนโปรแกรม Adobe Photoshop, Adobe Illustrator หรือโปรแกรมอ่ืนๆ ตำมควำมถนัด 

5.2 กำรทดสอบควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง (สอบสัมภำษณ์) พิจำรณำจำกประวัติส่วนตัว  
ประวัติกำรศึกษำ ประวัติกำรท ำงำน ควำมคิดสร้ำงสรรค์ มนุษยสัมพันธ์ ไหวพริบ และบุคลิกภำพ   

 6. การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าสอบ วัน เวลา สถานที่สอบ  
  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ กรมควบคุมโรค จะประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิเข้ำสอบ วัน เวลำ 
และสถำนที่สอบ ในวันจันทร์ที่  22 กุมภำพันธ์ 2564 ทำงเว็บไซต์ส ำนักงำนคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ                   
กรมควบคุมโรค  https://ddc.moph.go.th/osec/ หัวข้อ “ประกำศรับสมัครบุคลำกร” 

7.  ก าหนดการสอบ  
ก ำหนดสอบควำมรู้ควำมสำมำรถเฉพำะต ำแหน่ง และควำมเหมำะสมกับต ำแหน่ง (สอบสัมภำษณ์)    

ในวันพุธที่ 24 กุมภำพันธ์ 2564 วลำ 09.00 - 16.30 น. ณ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ ชั้น 6 อำคำร 
10 กรมควบคุมโรค 

8. ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคดัเลือก  
  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ กรมควบคุมโรค จะประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก ในวัน
พฤหัสบดทีี ่25 กุมภำพันธ์ 2564 ทำงเว็บไซต์ https://ddc.moph.go.th/osec/ หัวข้อ “ประกำศรับสมัครบุคลำกร” 
  9. การท าสัญญาจ้างผู้ผ่านการคัดเลือก 
  ผู้ผ่ำนกำรคัดเลือกจะเริ่มสัญญญำจ้ำงและปฏิบัติงำน ตั้งแต่วันที่ 1 มีนำคม 2564 จนถึงวันที่      
30 กันยำยน 2564 

ประกำศ ณ วันที่  25  มกรำคม  พ.ศ. 2564 

 

 

 

   ( นำยไพโรจน์  พรหมพันใจ ) 
 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณะกรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิ 
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เอกสารหมายเลข 1 

 

รายละเอียดแนบท้ายประกาศ 
 

ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข 

หน้าที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ช่วยปฏิบัติงำนที่ต้องใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถทำงวิชำกำรในกำรท ำงำน 

ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนด้ำนวิชำกำรสำธำรณสุข ภำยใต้กำรก ำกับ แนะน ำตรวจสอบของหัวหน้ำงำน และ
ปฏิบัติงำนอื่นตำมที่ได้รับมอบหมำย  

     1. ด้านการปฏิบัติการ 
(1)  เป็นผู้ช่วยในกำรศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย ส ำรวจ รวบรวม ข้อมูลทำงวิชำกำร

เบื้องต้นที่ไม่ซับซ้อน เกี่ยวกับงำนด้ำนกำรเฝ้ำระวังโรค กำรควบคุมป้องกันโรคและภัยสุขภำพ พัฒนำระบบ
กลไก เพ่ือช่วยในกำรพัฒนำระบบกำรป้องกันควบคุมโรค  

(2)   ช่วยจัดกำรประชุมและสรุปกำรประชุมหรือสรุปรำยงำนกำรด ำเนินงำนพัฒนำกำร
ป้องกันควบคุมโรคเสนอผู้บังคับบัญชำเพื่อประกอบกำรวำงแผนในกำรปฏิบัติงำน 

(3)   ช่วยติดตำมผลกำรศึกษำ วิเครำะห์ และวิจัยงำนด้ำนกำรป้องกันโรคและกำรพัฒนำ
ระบบ เพ่ือน ำมำใช้ในกำรปฏิบัติงำนให้เหมำะสมกับสถำนกำรณ์ต่ำง ๆ           

(4)   ช่วยพัฒนำเนื้อหำ องค์ควำมรู้ คุณภำพมำตรฐำนเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบกำรป้องกัน
ควบคุมโรคและกำรจัดท ำคู่มือแนวทำงปฏิบัติ เอกสำรวิชำกำร สื่อ ประชำสัมพันธ์ เพ่ือให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องใช้
ประโยชน์ในกำรป้องกันควบคุมโรค 

(5)  ช่วยจัดท ำฐำนข้อมูลเบื้องต้นที่ เกี่ยวข้องกับงำนด้ำนสำธำรณสุข เช่น ข้อมูลของผู้ป่วย     
กลุ่มเสี่ยง บุคลำกรทำงด้ำนบริกำรสุขภำพ ประชำกร สถำนะสุขภำพ ระบำดวิทยำ สิ่งแวดล้อมที่เอ้ือต่อสุขภำพ  
องค์กรภำคีเครือข่ำย เพ่ือน ำมำใช้ในกำรวิเครำะห์ ในกำรปรับปรุงระบบงำนป้องกันควบคุมโรคให้มีประสิทธิภำพ
สูงขึ้น 

(6)   ช่วยปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือพัฒนำระบบกำรป้องกันควบคุมโรค  
(7)   ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

 2. ด้านการวางแผน  
                          วำงแผนกำรท ำงำนที่รับผิดชอบและร่วมด ำเนินกำรวำงแผนกำรท ำงำนของหน่วยงำน
หรือโครงกำรเพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยผลสัมฤทธิ์ที่ก ำหนด  
 

  3. ด้านการประสานงาน   
(1) ประสำนกำรท ำงำนร่วมกันทั้งภำยในและภำยนอกทีมงำนหรือหน่วยงำน เพ่ือให้เกิดควำม

ร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตำมที่ก ำหนด 
(2) ชี้แจงและให้รำยละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง

เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจหรือควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

4.  ด้านการบริการ      
(1) ตรวจสอบสภำพและด ูแลร ักษำอ ุปกรณ ์คอมพ ิว เตอร ์ รวมทั ้ง อ ุปกรณ ์ต ่ำงๆ  

ที่เกี่ยวข้องกับงำนด้ำนสำรสนเทศให้มีคุณภำพและเหมำะแก่กำรน ำไปใช้งำนอยู่เสมอ รวมทั้งสนับสนุนงำน
อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรบริกำรทำงวิชำกำร เพ่ือให้กำรบริกำรดังกล่ำวเป็นไปอย่ำงรำบรื่นและมีประสิทธิภำพ    

 


